（国家）建筑材料工业技术监督研究中心
《委托检验受理单》填写说明
“委托人填写”部分填写说明：

1. 委托单位：必填。委托单位名称，建议与企业营业执照上一致。
2. 生产单位：必填。样品生产单位名称，建议与企业营业执照上一致。
3. 样品名称：必填。生产单位对样品的命名，应与产品推广、使用时相同，建议与所用标准命名一致。
4. 样品编号：选填。生产单位对此批次样品的编号，若没有样品编号请“——”掉。
5. 规格型号：选填。产品出厂、推广、使用时的规格型号，建议与所用标准中型号一致。一般标准中以“型”、“类”、“区”结尾的分类填写到此处，如建筑外墙用腻子依据标准JG/T 157-2009进行检验可填写P型、R型、T型；建筑保温砂浆依据标准GB/T20473-2006进行检验可填写I型、II型，等等；板状可填销售用规格，如1200mm×600mm×50mm（若标准有型号分类，可填1200mm×600mm×50mm  II型）。切忌填两种及以上型号，切忌随便填写。标准中没有规格型号划分，不建议填写此项。
6. 等级：选填。生产单位对产品的等级分类，建议与所用标准中等级一致。一般标准中以“级”、“品”结尾的分类填写到此处，如燃烧性能等级依据标准GB 8624-2012进行检验可填A（A1）级、B1（C）级等；复层建筑涂料依据标准GB/T 9779-2005进行检验可填合格品、一等品、优等品，等等。切忌填两种及以上等级，切忌随便填写。标准中没有等级划分，不建议填写此项。
7. 生产日期/批号：选填。若检验项目所用标准对样品养护时间、放置时间有要求，则为必填，请委托方送样前留意。如通常情况下，泡沫混凝土在养护20天至25天送检，模塑聚苯板自生产之日起放置45天后送检，挤塑聚苯板自生产之日起放置90天后送检，等等。
8. 商标：选填。需填写已注册商标，未注册商标不允许填写。
9. 样品状态：必填。送检样品的样品状态，如液态、粉状、颗粒状、颗粒与干粉料的混合物、块状、板状、网状、试件等。

10. 样品数量：必填。送检的样品数量。
11. 检验依据：必填。检测所用标准。填写标准号，如JC/T 1062-2007。
12. 检验内容及要求：必填。填写检验项目名称。检验内容每一项应均有标准参照，而且参照标准已填入检验内容中。若需多个标准进行检验，请具体说明检验项目对应标准。标准要求的数值大小可不填，如对样品某项数值有特别要求请注明。
13. 是否留样：必填。若勾选“是”，请在原样品数量上多送检一倍样品，试验完成后三个月请委托人到中心取走；若勾选“否”，或不勾选（默认为“否”），样品保存三个月后中心处理。
14. 是否同意在网上发表：必填。若勾选“是”，可在报告说明页的网址上进行整份报告真伪查询，网上可查询时间至少一年；此项为增值业务，每份上网费为100元。若勾选“否”，中心网站上不可查询此份报告。若不勾选，默认为“否”。

15. 报告提交方式：必填。若勾选“邮寄”，默认发顺丰到付，下方“通讯地址”则为必填。若不勾选，默认为“自取”。

16. 是否同意分包：必填。若勾选“是”，对于本检测中心无法进行检测的检验项目，可分包至有资质能力检测的实验室进行检验，并统一出具报告。若不勾选，默认为“是”。

17. 委托人（签字）：必填。知晓此委托检验的相关人员签字即可，方便日后进行沟通。
18. 联系电话：必填。

19. 传真：选填。

20. 邮政编码：选填。

21. E-mail：选填。

22. 通讯地址：若上方“报告提交方式”勾选“邮寄”，则必填；“报告提交方式”勾选为“自取”，则选填。

23. 备注：
①粉状样品（干混砂浆、自流平砂浆、灌浆料、耐磨地坪材料、保温砂浆、界面剂、胶粘剂、抹面胶浆、瓷砖粘结砂浆、腻子、石膏等）请注明粉水比。如，粉：水=1：0.25；
②双组分材料（涂料等）请注明粉液比。如，粉：液=1:1，粉：液：水=2:2:1；
③大部分混凝土外加剂请注明掺量。如，聚羧酸减水剂的掺量为水泥/胶凝材料用量的2%；

④净化功能涂覆材料（硅藻泥、涂料等）做净化性能检验时，请注明涂刷量（kg/m2或mL/m2）、是否需要光照（若送检材料中含光触媒材料，则需要光照；不含光触媒材料，则不需要光照）；
⑤若开票单位既不是委托单位，也不是生产单位，请注明开票单位；
⑥委托人对检测或报告有其他特殊说明，烦请写在备注中。

其他注意事项：

若检验费用以汇款的型式交至中心，请将汇款凭条扫描发送至邮箱或传真至010-51164724，方便为您查账。若汇款后不通知检测中心，则默认为款未到，将会影响到贵单位的实验进度，由此产生的责任由委托人负责。

若为个人汇款，发票抬头可开汇款人姓名、单位名称；若为对公账号汇款，发票抬头只可开来款单位名称，不可更改为其他单位。
本检测中心可开具增值税专用发票，需提供清晰完整的一般纳税人证明复印件、税务登记证复印件、开票信息。若检验费用汇款到账一周后，委托方仍未提供增值税专用发票所需信息，则默认开普通发票。

